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Настоящий документ содержит общее описание основных действий пользователя при работе с модулем «Свидетельства» роль «Проверяющий» web подсистемы «Учет смертности и рождаемости населения Ханты-Мансийского автономного округа» (далее – подсистема) медицинской информационной системы «Югра».
Руководство пользователя модуля «Свидетельства» представлено в виде 7 частей:
· роль «Врач/фельдшер» desktop 38422703.425730.006.ИЗ.42.2-1;
· роль «Врач/фельдшер» web 38422703.425730.006.ИЗ.42.2-2;
· роль «Акушер/гинеколог» desktop 38422703.425730.006.ИЗ.42.2-3;
· роль «Акушер/гинеколог» web 38422703.425730.006.ИЗ.42.2-4;
· роль «Патологоанатом» 38422703.425730.006.ИЗ.42.2-5;
· роль «Проверяющий» desktop 38422703.425730.006.ИЗ.42.2-6;
· роль «Проверяющий» web 38422703.425730.006.ИЗ.42.2-7;
· роль «Медстатистик» web 38422703.425730.006.ИЗ.42.2-8.
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19]Документ разработан в соответствии с РД 50-34.698-90 «Автоматизированные системы. Требования к содержанию документов».
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[bookmark: _Toc457972585]ВВЕДЕНИЕ
[bookmark: _Toc457972586]Область применения
Модуль «Свидетельства» применяется в сфере медицинского обслуживания.
[bookmark: _Toc457972587]Краткое описание возможностей
Модуль «Свидетельства» должен работать как web- и desktop –приложение, предназначен для работы врачей, фельдшеров, акушеров-гинекологов, патологоанатомов. Модуль выполняет  следующие функции:
Роль «Медстатистик» предназначена для лиц, ответственных за сбор статистических сведений по смертности и рождаемости в МО:
· просмотр списка свидетельств прикрепленного населения о смерти со статусом «выдано»;
· просмотр списка свидетельств прикрепленного населения о перинатальной смерти со статусом «выдано»;
· просмотр списка свидетельств прикрепленного населения о рождении со статусом «выдано».
[bookmark: _Toc457972588]Уровень подготовки пользователей
Пользователями модуля являются сотрудники МО региона и БУ ХМАО-Югры «Медицинский информационно-аналитический центр» (далее – МИАЦ).
Функции модуля ориентированы на пользователя, который имеет элементарные навыки работы с web браузерами.
[bookmark: _Toc457972589]Перечень эксплуатационной документации
Перечень эксплуатационной документации на подсистему представлен в ведомости эксплуатационных документов подсистемы 38422703.425730.006.ЭД.06.2.
Для ознакомления с модулем «Свидетельства» необходимо изучить настоящее руководство пользователя.
[bookmark: _Toc457972590]НАЗНАЧЕНИЕ И УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ ПОДСИСТЕМЫ
[bookmark: _Toc457972591]Назначение подсистемы
Подсистема предназначена для:
· учета смертности населения ХМАО в соответствии с приказом Минздравсоцразвития России от 26.12.2008 №782н «Об утверждении и порядке ведения медицинской документации, удостоверяющей случаи рождения и смерти;
· учета рождаемости населения ХМАО в соответствии с приказом от 27 декабря 2011 года N 1687н «О медицинских критериях рождения, форме документа о рождении и порядке его выдачи»;
· формирования медицинского свидетельства о смерти и рождаемости на печать;
· формирования аналитических срезов по смертности и рождаемости населения ХМАО;
· повышения эффективности взаимодействия МО и руководства региона;
· обмен данными с органами ЗАГС.
Объектами использования подсистемы являются МО всего региона, ЗАГС, Департамент здравоохранения региона, МИАЦ.
[bookmark: _Toc457972592]Условия применения подсистемы
Модуль «Свидетельства» будет функционировать в следующих браузерах:
· Mozilla FireFox (версия 39 и выше);
· Opera (версия 30 и выше);
· Google Chrome (версия 44 и выше);
· Internet Explorer (версия 9 и выше).
[bookmark: _Toc457972593]ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ
Для начала работы с модулем необходимо запустить web-браузер. 
[bookmark: _Toc457972594]ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ
[bookmark: _Toc389127347][bookmark: _Toc389145420][bookmark: _Toc457972595]Запуск
Для запуска подсистемы в браузере необходимо указать ссылку http://10.86.11.54/Demography/. При этом откроется главная страница подсистемы (рис.1).
[image: ]
Рисунок 1 – Главная страница подсистемы
[bookmark: _Toc389145421][bookmark: _Toc457972596]Авторизация пользователя
Для работы с модулем необходимо авторизоваться в подсистеме. Для этого на главной странице необходимо нажать кнопку «Войти» [image: ]. В открывшемся окне необходимо ввести логин (в поле «e-mail») и пароль (в поле «пароль») и нажать кнопку «Войти» [image: ] (рис.2).
[image: ]
Рисунок 2 – Окно авторизации пользователя
В случае успешной авторизации на экране отобразится панель с кнопками главного меню (рис.3), соответствующая назначенным правам пользователя.
[image: ]
Рисунок 3 – Панель главного меню
[bookmark: _Toc389127352][bookmark: _Toc389145427][bookmark: _Toc457972597]Просмотр списка свидетельств 
Для просмотра списка свидетельств необходимо в главном меню (рис.3) выбрать «Свидетельства» и соответствующее меню: список умерших, список умерших в перинатальном периоде, список родившихся в зависимости от необходимости. В появившемся окне отобразятся соответствующие свидетельства (рис.4).
В появившемся окне отобразятся соответствующие свидетельства (рис.4).
[image: ]
Рисунок 4 – Окно списка свидетельств
В поле поиска задаются условия формирования списка. Для отображения свидетельств с указанными параметрами необходимо нажать кнопку «Поиск».
НАПРИМЕР! Если необходимо сформировать список выданных свидетельств пациентам, умершим за 2 квартал 2016 года, и причиной смерти болезни органов кровообращения, необходимо в фильтре указать следующее:
· Статусы: выбрать из списка выдано;
· МКБ-код: поставить галку напротив класса заболевания I00-I99;
· Дата смерти: 01.04.2016-30.06.2016
и нажать кнопку «Поиск».
Для детальной (по любой колонке) фильтрации списка свидетельств необходимо выбрать колонку, по которой необходим фильтр и нажать кнопку [image: ] в колонке. При этом отобразиться окно, представленное на рисунке 5.
[image: ]
Рисунок 5 – Окно фильтрации
Далее необходимо задать условие фильтра: выбрать из выпадающего списка условие (равно, не равно и пр.), указать в поле условие фильтра и нажать кнопку «фильтровать».
Для выгрузки списка свидетельств необходимо нажать кнопку «Экспорт в Excel».
ВНИМАНИЕ! Списки формируются в зависимости от адреса прикрепления настроенного для МО пользователя. Так же список содержит все свидетельства со статусом «БОМЖ» в адресе места жительства и «МО прикрепления» равном МО пользователя.
[bookmark: _Toc457972598]Просмотр свидетельства
Для просмотра свидетельства необходимо щелкнуть один раз правой кнопкой мыши на серии свидетельства.
[bookmark: _Toc446584695][bookmark: _Toc446584969][bookmark: _Toc446587186][bookmark: _Toc457972599]Личный кабинет пользователя
[bookmark: _Toc447560430][bookmark: _Toc457972600]Просмотр данных пользователя
Для просмотра текущего профиля пользователя и смены пароля и личных данных в подсистеме предусмотрен личный кабинет пользователя. Для его открытия необходимо нажать на логине, который отображается в панели главного меню (рис.3) слева от кнопки «Выйти», как показано на рисунке 6.
 [image: ]
Рисунок 6 – Открытие личного кабинета
При открытии личного кабинета пользователю отобразиться окно, представленное на рисунке 7. Поле «Текущий профиль пользователя» показывает информацию о МО пользователя, его должности и список ролей, который использует пользователь.
Раздел «Кабинет пользователя» предоставляет возможность внесения изменения в личные данные пользователя, в том числе логин и пароль. Для сохранения внесенных изменений необходимо нажать кнопку «Сохранить».
[image: ]
Рисунок 7 – Личный кабинет пользователя
ВНИМАНИЕ! Будьте внимательны при внесении изменений в свои личные данные. Они используются при передаче/получении данных в/из интеграционной шины.
[bookmark: _Toc447560431][bookmark: _Toc457972601]Работа под разными профилями (ролями)
В случае, если пользователь работает под несколькими ролями (заполняющий, проверяющий), выбор роли (профиля) производится в личном кабинете (п.3.5.1).
Для работы под ролью заполняющего необходимо в поле «Профиль» выбрать из выпадающего списка значение «Заполняющий». При этом под логином будет отображаться текущая роль в скобках – (Заполняющий) (рис.8).
[image: ]
Рисунок 8 – Профиль пользователя
Для работы под ролью проверяющего необходимо в поле «Профиль» выбрать из выпадающего списка значение «Проверяющий». При этом под логином будет отображаться текущая роль в скобках – (Проверяющий).
[bookmark: _Toc457972602]Завершение работы
Выход из модуля осуществляется стандартным способом для браузерных приложений - кнопкой выхода.
[bookmark: _Toc457972603]АВАРИЙНЫЕ СИТУАЦИИ
В случае возникновения ошибок в подсистеме необходимо выйти из подсистемы и перезапустить ее. 
В случае, если ошибка продолжает появляться и после выше перечисленных манипуляций, необходимо написать об этом на сайт разработчика.
[bookmark: _Toc457972604]РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОСВОЕНИЮ
Для ознакомления с модулем «Свидетельства» необходимо изучить общее описание подсистемы 38422703.425730.006.ПД.06.2 и настоящее руководство пользователя.

МИАЦ – БУ ХМАО-Югры «Медицинский информационно-аналитический центр»
МО – медицинская организация
НСИ – нормативно-справочная информация
ХМАО – Ханты-Мансийский автономный округ
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